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PATVIRTINTA

VieSosios istaigos Pranciskony gimnazijos
direktoriaus 2026 m. rugséjo 21 d.
isakymu Nr. V-266

VIESOSIOS JSTAIGOS PRANCISKONU GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO
DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) parengti vadovaujantis
Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. JSAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 vasario
27 d. isakymo Nr. V-170 redakcija) ir Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi
su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos vyriausio archyvaro 2013 m. birZelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 ,Del informaciniy sistemuy,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo
ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo®.

2. Nuostatai reglamentuoja Gimnazijos elektroninio dienyno sudarymo, administravimo,
tvarkymo, priezitiros elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo ir perkeélimo j
skaitmening laikmena tvarka.

3. Nuostatuose vartojamos savokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimuy apskaitos byla — mokslo mety pabaigoje atspausdinta ir
suformuota byla, kurig sudaro i$ elektroninio dienyno mokslo mety pabaigoje klasés auklétojo
atspausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés, pasirasytos auklétojo ir
direktoriaus pavaduotojo ugdymui.

Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
(Zin., 1991, Nr. 23-593; 2003, Nr. 63-2853) ir kituose §vietima reglamentuojanéiuose teisés aktuose
vartojamas savokas.

4. Gimnazijos sprendimas mokiniy ugdymo apskaita tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo
duomeny pagrindu sudaryti dienyna priimamas Gimnazijos tarybos pritarimu, elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatus suderinus su steigéju.

5. Elektroniniame dienyne jrasai daromi valstybine kalba, uzsienio kalby pamokos turinys
pildomas ta kalba, kurios mokomasi.

6. Gimnazija dienyng sudaro elektroninio dienyno duomeny pagrindu ir nevykdo mokiniy
ugdymo apskaitos spausdintame dienyne. Pazymiai, gauti gydymo ir mokymosi laikotarpiu kitose
istaigose perkeliami j elektroninj dienyna.

7. Elektroninis dienynas yra naudojamas mokiniy pazangumui ir lankomumui fiksuoti,
informacijos perdavimui tarp gimnazijos bendruomeneés nariy, apklausy organizavimui, mokiniy
skatinimui bei nuobaudoms pareiksti ir kitai ugdymo informacijai pateikti.

8. Gimnazijos administracija, mokytojai, klasiy auklétojai, kuratoriai ir kiti Gimnazijos
darbuotojai su mokiniais ir jy tévais (globéjais, rlipintojais) bendrauja elektroniniame dienyne
vidinémis zinutémis. Informacijos ir Gimnazijos dokumenty i§siuntimas vidaus Zinute prilyginamas
mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy) supazindinimui.

9. I elektroniniame dienyne gautg laiska Gimnazijos administracija, mokytojai, klasiy
auklétojai, kuratoriai ir kiti Gimnazijos darbuotojai privalo atsakyti laisko siuntéjui per 5 darbo
dienas.



1. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU
MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

10. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

10.1. iki einamyjy mokslo mety rugséjo 5 d. suveda visg informacija, reikalinga elektroninio
dienyno funkcionavimui: pamoky laika, mokiniy atostogy laika, pusmeciy trukme, dalykus, nustato
vertinimo sistemas ir kt. informacija. Gimnazijos elektroninio dienyno administratoriumi skiriamas
direktoriaus pavaduotojas ugdymui Gimnazijos direktoriaus jsakymu;

10.2. jteikia prisijungimo prie elektroninio dienyno kodus naujiems Gimnazijos
darbuotojams, naujiems mokiniams, naujy mokiniy tévams (glob¢jams, riipintojams).

10.3. sukuria naujas klases ir jraso klasiy vadovus, klasiy kuratorius, sutikrina perkeliamy
klasiy mokiniy sarasus, jraSo triikstamus mokinius ir mokytojus. Elektroninio dienyno duomenis
sutikrina su Mokiniy registro duomenimis;

10.4. sukuria ir jraSo trikstamus dalykus (dalyky pavadinimai jraSomi vadovaujantis
ugdymo planu ir Dalyky klasifikatoriumi);

10.5. mokinj i8braukus i3 mokiniy sgrady atlieka reikiamus pakeitimus elektroniniame
dienyne;

10.6. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats,
kreipiasi | elektroninio dienyno tiekéja;

10.7. praéjusiy mokslo mety elektroninio dienyno duomenis, perkeltus j skaitmening
laikmenag, perduoda arba persiuncia saugojimui gimnazijos rastinés administratoriui;

10.8. mokymosi apskaitos suvestines (metinius rezultatus, socialing pilieting veikly ir kt.)
perkelia | Mokiniy registro duomeny bazg.

10.9. mokiniui laikinai i$vykus mokytis ir gydytis 1 sanatorijg, skiltyje ,.Mokinio
dokumentai® nurodo teisés akto pavadinima, datg, numer;.

11. Klasés auklétojas, klasiu Kuratorius:

11.1. elektroninio dienyno skiltyje ,,Asmeniniai duomenys" nurodo gimnazijos jam sukurtg
elektroninio pasto adresa;

11.2. prasidéjus mokslo metams elektroniniame dienyne patikrina savo klasés mokiniy
sarasus;

11.3. klasés auklétojo veiklas su klase pildo elektroninio dienyno skiltyje ,,Klasés veiklos™;

11.4. gaves i§ mokinio ar jo tévy (globéjy, ripintojy) praleistas pamokas pateisinantj
dokumenta per dvi darbo dienas jveda duomenis ] elektronin; dienyna;

11.5. tévams, neturintiems galimybeés prisijungti prie elektroninio dienyno, pasibaigus
meénesiui ne véliau kaip per tris darbo dienas iSspausdina mokinio ménesio pazangumo ir lankomumo
ataskaita. Pasibaigus pusmeciui per tris darbo dienas i§spausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo
ataskaita;

11.6. atlikes saugaus elgesio instruktazg iSspausdina, pateikia mokiniams pasira$yti ir saugo
iki kity mokslo mety;

11.7. pasibaigus mokslo metams ne veéliau kaip per tris darbo dienas skiltyje ,.Klasés
dokumentai® nurodo sprendimo dél kélimo j aukstesne klase ar issilavinimo dokumento i§davimo
pavadinima, data, numer;j;

11.8. pasibaigus pusmeciui, mokslo mety ugdymo procesui per tris darbo dienas iSspausdina
skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasickimy apskaitos suvestiné, pasira$o ir perduoda kuruojanciam
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;



11.9. ne veliau kaip iki paskutinio mokslo mety Mokytojy tarybos posédzio perduoda
kuruojanéiam Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui iSspausdintg, patikrintg ir pasiraSyta mokiniy
papildomy vasaros darby mokymosi pasiekimy suvesting.

12. Mokytojas:

12.1. elektroninio dienyno skiltyje ,,Asmeniniai duomenys“ nurodo gimnazijos jam sukurtg
elektroninio pasto adresa;

12.2. mokslo mety pradzioje iki rugséjo 10 dienos suformuoja déstomo dalyko mokiniy
sarasus, sudaro dalyko grupes, pazymi jose esan¢ius mokinius, nurodo dalyko mokymosi kursa, jeigu
to reikalauja bendrieji ugdymo planai ir savaitines valandas;

12.3. sudaro asmeninj pamoky tvarkarastj;

12.4. mokinio nedalyvavimg pamokoje, pavelavimag elektroniniame dienyne paZzymi
pamokos metu ir ne veliau kaip iki pertraukos, po vestos pamokos, pabaigos;

12.5. jvertinimus, namy darby uzduotis, pamokos temg jraSo pamokos metu ir ne véliau kaip
ta pacia dieng iki 18.00 val.;

12.6. pastaby skiltyje jraSo pastabas mokiniui, kuris nepasiruo$é pamokai, neatliko namy
uzduociy ar turéjo elgesio problemy pamokoje. Pastaby turinyje nurodo tikslig tik tam mokiniui skirtg
informacija;

12.7 atsiskaitomyjy darby datas Zymi vadovaudamasis VieSosios jstaigos PranciSkony
gimnazijos mokiniy pazangos ir pasiekimy tvarkos aprasu.

12.8. mokiniui, laiku neatsiskai¢iusiam uz kontrolinj darba, atsiskaitymo data fiksuoja prie
mokinio pavardes komentary skiltyje;

12.9. papildomai skiriamas uzduotis fiksuoja prie mokinio pavardés arba klasés komentary
skiltyje;

12.10. jei pamokos nevyko dél sal¢io, karantino ar stichiniy nelaimiy, elektroniniame dienyne
Zymi datas ir paraso: ,,Pamoka nevyko del....*;

12.11. ne veliau kaip paskuting pusmecio pamoka, jraso pusmecio ir metinius pasiekimy
ivertinimus;

12.12. esant elektroninio dienyno techniniams nesklandumams, informacija fiksuoja
individualiuose uzrasuose ir duomenis i elektronini dienyng suveda per viena darbo diena, kai
techniniai nesklandumai paSalinti.

12.13. fizinio ugdymo ir pradinio ugdymo mokytojai du kartus per mokslo metus uzpildo
mokiniy fizinio lavinimo rodiklius;

12.14. pasibaigus meénesiui ne veliau kaip per savaite baigia pildyti pragjusio meénesio
elektroninj dienyna ir pazymi, kad ménesio duomenys visiSkai suvesti uzrakindami menesio
informacija;

12.15. jei negali uzbaigti ménesio jrasy dél kontroliniy ir kity didesnés apimties
atsiskaitomuyjy darby vertinimo, vertinima jra$o per dvi savaites nuo darbo ra§ymo datos, bet ne véliau
kaip iki kito ménesio 15 d. bei pazZymi, kad ménesio duomenys visiSkai suvesti;

12.16. prireikus keisti informacija uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi | elektroninio
dienyno Gimnazijos administratoriy;

12.17. mokiniy pasirasytinai atlickamus supazindinimus su dalyko mokymu susijusiomis
tvarkomis atlieka saugaus elgesio instruktazy lapuose, juos saugo iki mokslo mety pabaigos.

12.18. pagal Gimnazijai pateiktas pazymas perkelia 1 dienyna savo dalyko mokiniy
pazymius, gautus kitose ugdymo jstaigose ar gydymo jstaigose;

12.19. jraS§ydami mokiniui jvertinima nurodo pazymio tipa.

13. Visuomenés sveikatos prieZiiiros specialistas:

13.1. ne véliau kaip iki rugséjo 15 d. iveda j elektroninio dienyno sistema mokiniy sveikatos
duomenis.

13.2. skiltyje ,,Atleidimo dokumentai* fiksuoja atleisty nuo fizinio ugdymo pamoky mokiniy
duomenis ir informuoja fizinio ugdymo mokytojus.



14. Socialinis pedagogas:

14.1. stebi mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

14.2. elektroniniame dienyne vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais,
klasiy auklétojais, Gimnazijos administracija.

15. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiira pagal
kuruojamas sritis.

III. ATSAKOMYBE

16. Nuostaty reikalavimus privalo vykdyti visi Gimnazijos darbuotojai, turintys prieigg prie
elektroninio dienyno.

17. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi priezitirg atsakingi direktoriaus pavaduotojai
ugdymui pagal kuruojama sritj.

18. Uz elektroninio dienyno prisijungimo duomeny ir kody saugumg atsako elektroninio
dienyno vartotojas.

IV. DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS ] SKAITMENINE LAIKMENA

19. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne ,,Tavo
mokykla® (TAMO).

20. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne veliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo
dienos, Gimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal kuruojamas sritis perduoda rastines
darbuotojui klasés auklétojo, kuratoriaus pasiraSytas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines®;

21. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius, pra¢jusiy mokslo mety elektroninio
dienyno duomenis, perkeltus j skaitmening laikmeng, perduoda arba persiuncia saugojimui
gimnazijos raStinés administratoriui.

22. Mokiniy ugdomajg veiklg vykdantis asmuo, su kuriuo nutraukiama darbo sutartis,
privalo atsiskaityti uz elektroninio dienyno jraSus iki kuruojancios srities direktoriaus pavaduotojo
nurodyto termino.

23. Elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaida — klaidinga zodi,
tekstg ar jvertinimg, klaidg padargs asmuo jag iStaiso elektroniniame dienyne. Nustacius klaida
mokiniy mokymosi apskaitos suvestinése, klaida taisoma elektroniniame dienyne ir atspausdintose
suvestinése perbraukiant klaidingg jrasa vienu brik$niu. I$naSoje nurodoma mokinio vardas ir
pavarde, teisingas Zodis, tekstas ar jvertinimas (skai¢iumi ir zZodZiu), taisiusio asmens vardas ir
pavarde, parasas ir taisymo data

24. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* spausdinami po atlikto
instruktazo ir su mokiniy parasais saugomi iki mokslo mety pabaigos mokiniy bylose.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Patvirtinus nuostatus, juy reikalavimy privalo laikytis visi Gimnazijos darbuotojai,
administruojantys, pildantys ir prizidirintys elektroninj dienyng.
26. Nuostatai skelbiami gimnazijos svetainéje ir i§siunc¢iami per tamo dienyna mokiniy
tévams (globéjams, riipintojams).
27. Nuostatuose nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas i skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,

patvirtintoje Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie



Lietuvos Respublikos Vyriausybes generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatyta laika.




